UBND TINH LANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 211/QD-SCT Lang Son, ngay 15 thang 8 nam 2018
Bon viky s QUYET PINH
S& Cong Thwong X

Ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cong dan

tinh Lang So i
inh Lang Son ciia S& Cong Thuong tinh Lang Son

GIAM POC SO CONG THUONG LANG SON

Can ctr Luat Tiép can thong tin ngay 06/4/2016;
Can cit Nghj dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phéap thi hanh Luat tiép can thong tin;

Cian ct Quyét dinh s6 10/2016/QD-UBND ngay 17/02/2016 cia UBND
tinh Lang Son vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu quyén han va co cdu to
chtc cia S¢ Cong Thuong tinh Lang Son; Quyét dinh sb 09/2018/QD-UBND
ngay 30/01/2018 ctia UBND tinh Lang Son vé sira d6i Khoan 3, Diéu 3 Quyét
dinh s6 10/2016/QD-UBND ngay 17/02/2016 cua UBND tinh Lang Son vé
viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc cua S& Cong
Thuong tinh Lang Son;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong So,
QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cp thong tin
cho cong dan cua S& Cong Thuong tinh Lang Son.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong S¢, Truong phong thude S&, Thu trudng cac don vi
truc thudc, Trudng Ban Bién tap Trang thong tin dién tir S& Cong Thuong va cac
co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- UBND tinh (B/c);

- S& Tu phap;

-S¢ Thong Tin TT;

- Lanh dao So;

- Nhu Biéu 3 (T/h);

- Trang thong tin di¢n tir SCT;

- Luu VT, VP(NHL).
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UBND TINH LANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cung cip thong tin cho cong din ciia S Cong Thwong tinh Lang Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 211/0P-SCT
ngay 15/8/2018 ciia Gidm déc S¢ Cong Thuong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cua cong dan thuoc pham vi, trach nhi€ém cung cap thong tin cua
S& Cong Thuong theo quy dinh ctia Luat tiép can thong tin.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cdp ctia S¢ Cong Thuong bao gdm
thong tin do S& Cong Thuong tao ra, trur cac thong tin cong dan khong dugc ti€p
can theo quy dinh tai Diéu 6 Luat ti€p can thong tin.

Thong tin do cac don vi truc thude S tao ra duoc cung cip theo quy dinh
phép luat co6 lién quan trong tirng linh vuc.

Piéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Viéc cung cip thong tin phai kip thoi, ddy du, chinh xac, minh bach,
thuan lgi cho cong dan; dang trinh tu, thu tuc theo quy dinh cua phap luat.

2. Bao dam su phéi hop chat ché, hi€u qua cua cac co quan, don vi trong
qua trinh cung cap thong tin.

3. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chit lién quan cho cong tac cung

cap thong tin phu hop voi quy dinh cta phap luat va dac diém, diéu kién, yéu cau
thue té ctia S& Cong Thuong.

Chuong II
PHAN CONG TRACH NHIEM

Pi¢u 3. Phan cong Linh dao Sé phu trach cung cap thong tin

1. Giam déc chiu trach nhiém vé viéc to chtrc thuc hién cung cdp thong tin
cho cong dan cua S¢ Cong Thuong. Gidm doc phan cong mot Phd Gidm doc
gitp Gidm doc phu trach t6 chirc cung cap thong tin.



2. Ph6 Gidm doc phu trach viéc cung cap thong tin chi dao viéc cung cap
thong tin; dé xuat, bao cdo Giam doc cac di€u kién bao dam thuc hién viéc cung
cap thong tin.

Phé Giam dbc phu trach viéc cung cap thong tin xem xét, quyét dinh hoic
xin ¥ kién Giam d6c néu thiy can thiét vé cac trudng hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 6, khoan 3 Piéu 7, khoan 2 Diéu 17, diém e khoan 1 Diéu 18, khoan 5
Piéu 19, khoan 4 Piéu 23 va diém d khoan 1 Diéu 28 Luat tiép can thong tin.

Picu 4. PAu moi cong khai thong tin va cung cip thong tin cho cong
dan cia Sé Cong Thuong

Vin phong So 1 dau mbi cong khai thong tin va cung cap thong tin theo
yéu cau.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong S&

1. T6 chire thuc hién cung cap thong tin theo yéu cau cua cong dan, dam
bao tuan thi nguyén tac cung cap thong tin, hinh thire, trinh ty, thu tuc va thoi
han cung cép thong tin theo quy dinh ctia phap luat; t6 chirc luu trit va bao dam
tinh chinh x4c cua théng tin dugc cung cip theo yéu cau.

2. Bb tri nguoi lam dau mbi cung cap thong tin de thue hién cung cap thong
tin theo yéu cau; tuy theo khdi luong cong viée, sé luong yéu cau cung cap
thong tin cua cong dan dé bo tri nhan lye phu hop cho viéc cung cap thong tin;
b tri lich tiép nhan yéu ciu cung cdp thong tin ctia cong dan tai noi tiép cong
dan cua S¢& Cong Thuong.

3. T6 chirc giai thich, huéng din, théng bao cho cong dan thyc hién quyén
tiép can thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh; giai quyét cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, té cdo ciia cong dan vé viéc cung cap thong tin ctiia S¢ theo quy
dinh cua phap luat co6 lién quan.

4. Quyét dinh tir chdi cung cap thong tin theo quy dinh ctia Luat tiép can
thong tin, trir truong hop quy dinh tai di€ém d khoan 1 Diéu 28 Luat ti€p can
thong tin; quyét dinh vi¢c gia han cung cap thong tin theo yéu cau.

5. T6 chirc thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén Chuyén muc ve
tiép can thong tin thudoc Trang thong tin dién tir cia S& Cong Thuong; cdp nhat
thuong xuyén Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin
cong dan dugc ti€p can co6 dicu kién.

6. Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc cong khai thong tin bang hinh thirc
niém yét tai S& Cong Thuong, cong khai trén Trang thong tin dién tir cua S¢,
thong qua viéc ti€p cong dan cua S¢ Cong Thuong.

7. Theo di, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cap thong tin clia S&
Cong Thuong.

8. Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi tao ra thong tin xu ly thong tin khong
chinh xac d3 cong khai, thong tin di cung cap theo yéu cau cta cong dan.



Piéu 6. Trach nhiém ciia Ban Bién tip Trang thong tin dién tir cia S&
Cong Thuong

1. Xay dung va to chirc van hanh Chuyén muc vé tiép can thong tin trén
Trang thong tin dién tir cua S& Cong Thuong gébm Danh muc thong tin phai
dugc cong khai, Danh myc thong tin cong dan dugc tiép can co diéu ki€n; thong
tin vé dau mdi cung cap thong tin, noi tiép nhan yéu cau cung cap thong tin qua
mang dién tu; thot gian, lich t1ep nhan yéu cau cung cap thong tin cua cong dan
tai try sO' co quan, cac hudng dan, tai liéu dé hd tro nguoi yéu ciu cung cip
thong tin; dia chi truy cap dé tai thong tin (néu co).

2. Bao dam diéu kién k¥ thuat dé cong khai thong tin trén Trang thong tin
dién to cua S¢& Cong Thuong va cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién
tu.

3. Huong dan cac don vi thuéc So vé ung dung cong ngh¢ thong tin; ky
thuat vé bién phap, quy trinh bao quan thong tin va h¢ thdng quan 1y thong tin
trong hoat dong cung cap thong tin cua S& Cong Thuong.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Thi trwéng cac don vi thude Sé chi tri tao ra
thong tin

1. Chiu trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi méat cta thong tin,
phan loai thong tin, bdo dam tinh chinh x4c cua thong tin trudc khi giri Van
phong Sé.

2. T6 chirc Iuu trit va chuyén giao thong tin do don vi minh chil tri tao ra toi
Van phong S& dé cung cap thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudéc pham vi, linh vuc do minh phu
trach hodc chi dao tham gia y kién doi véi viéc cung cap thong tin theo dé nghi
cua Van phong Sé.

4. Phéi hop véi Vian phong So tra 1i cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t&
cdo cua cong dan vé viéc cung cap thong tin ciia S¢ theo quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan.

Pi¢u 8. Ngudi 1am diu mdi cung cap thong tin

1. Ngudi 1am dau mdi cung cdp thong tin cé trach nhiém:

a) Truc tiép cung cp thong tin cho cong din theo yéu cau;

b) Truyc tiép giai thich, huéng dan, thong bao cho cong dan thyc hién quyen
tiép can thong tin theo quy dinh cua phap luat; hudng dan, ho trg nguoi yéu cau
xac dinh rd tén vin ban, hd so, tai liéu co chira thong tin can tim kiém dé dién
day du, chinh xac vao Phiéu yéu ciu cung cap thong tin;

¢) Kién nghi, dé Xuét voi Chanh Van phong So vé cac van dé phat sinh
trong qua trinh giai quyét yéu cu cung cap thong tin cho cong dan; cac truong
hop tir chéi cung cip thong tin theo yéu cau.

2. Vin phong S¢ cong khai ho tén, chirc vu ctia ngudi lam dau mdi cung
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cap thong tin; dia chi, sO dién thoai, sd fax, dia chi thu dién tu dé tiép nhan
yéu cau cung cap thong tin tai Chuyén muc vé tlep can thong tin trén Trang
thong tin dién tir cia S& Cong Thuong.

) Chuong I11
RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAI, LAP, CAP NHAT DANH MUC
THONG TIN

Piéu 9. Ra soat, kiém tra tinh bi mét, phén loai thong tin

1. Cham nhit 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, phong, don vi
chu tri tao ra thong tin c6 trach nhi¢m ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin,
phan loai ndi dung thong tin trong van ban, hd so, tai liéu thudc thong tin dugc
tiép can, thong tin khong duoc tiép can, thong tin dugc tiép can co diéu kién
theo quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6, Diéu 7 Luat Tiép can thong tin dé 1ap Phiéu
xac nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai thong tin
theo Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Trong qua trinh ra soét, kiém tra tinh bi mat ctia théng tin va phan loai
thong tin, do1 v&i cac thong tin phirc tap, thong tin li€n quan dén nhiéu linh vuc,
don vi chu tri tao ra thong tin c6 thé 1ay y kién cac don vi thudc S& ¢ lién quan.

Truong hop can thiét, thi trudng don vi cha tri tao ra thong tin bao cdo Phé
Gidm doc phu trach truc tiép d€ xin y kién v€ viéc xac dinh tinh bi mat cua
thong tin.

Pi¢u 10. Chuyén giao thong tin cho don vi ddu moi

1. Cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin giri ban gidy va ban dién tir tGi Van phong So dé luu trit vin ban
va luu trir dién tu theo phan loai thong tin dugc xac dinh tai Phiéu x4c nhan vé
két q}lé ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai thong tin theo Phu
luc s6 01.

2. Van phong S¢ c¢6 trach nhi€ém luu trir van ban, hd so, tai liéu da duogc
phan loai; bao ddm tinh bi mat ctuia cac thong tin khong dugc ti€p can va thong
tin ma cong dan duogc ti€p can co diéu kién trén hé thong phan mém dién ti va
h¢ thong luu trit ban gidy; kiém tra, loai bd cac ndi dung thong tin cong dan
khong duoc tiép can, thong tin cong dan duogc ti€p can co di€u kién trude khi
cung cap.

3. Quy trinh chuyén giao théng tin cho don vi ddu mébi duge thuc hién theo
Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

Picu 11. Lap, cip nhit Danh muc thong tin phai dwoc cong khai

1. Déi voi cac thong tin phai duge cong khai theo Piéu 17 Luat Tiép can
thong tin, chdm nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, phan loai thong tin cia don vi
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chu tri tao ra thong tin, Van phong S& ¢6 trach nhi€ém cap nhat Danh muyc thong
tin phai dugc cong khai trén Chuyén muc vé ti€p can thong tin thudoc Trang
thong tin dién tir S& Cong Thuong.

2. Danh muc thong tin phai dugc cong khai gdm céac noi dung: Tén, 50, ky
hidu van ban, ho so, tai lidu; ngiy, thang, nam tao ra van ban, ho so, tai lidu;
hinh thtrc cong khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai théng tin (néu co)..

Piéu 12. Lap, cap nhat Danh muc thong tin cong dan dwge tlep can co
diéu kién

1. Béi v6i cac thong tin duoc tiép can c6 didu kién theo Dicu 7 Luat tiép
can thong tin, cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan Phiéu x4c nhan vé
két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phan loai thong tin ctia don vi
chu tri tao ra thong tin, Vin phong Sé ¢6 trach nhiém tong hop va cap nhat Danh
muc thong tin cong dan duogc tiép can c6 diéu kién.

2. Danh muc thong tin cong dan dugc tiép can c6 di€u kién gom cac ndi dung:
tén, sO, ky hi€éu van ban, ho so, tai li¢u va ngay, thang, ndm tao ra thong tin.

Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN

Pi¢u 13. Thong tin phai dwoc cong Khai
1. Cac thong tin dugc cong khai rong rai:

a) Van ban quy pham phép luat yé linh vyc thugc pham vi quan 1y cua So;
thu tuc hanh chinh, quy trinh gidi quyét cong viéc cua S Cong Thuong;

~ b) Thong tin phd bién, huéng dan thyc hién phap luat, ché do, chinh sach
do1 véi nhitng linh vye thude pham vi quan 1y cua S¢ Cong Thuong;

c¢) Du thdo van ban quy pham phap luat do S6 Cong Thuong chu tri soan thao;

d) ’Quy hoach nge‘mh3 linh vuc va phuong thuc, két qua thuc hi€n; chuong
trinh, k€ hoach cong tdc hang nam cuia S& Cong Thuong;

d) Thong tin vé€ du toan ngan sach nha nudc; bao céo tinh hinh thuc hién
ngan sdch nha nudc; quyét todn ngan sach nha nudc cia S& Cong Thuong va
cac don vi truc thudc So;

e) Thong tin vé chirc nang, nhiém vuy, quyén han, co ciu to chirc cia S&
Cong Thuong va cac don vi truc thudc S&; nhi€ém vu, quyén han cua cong
chtrc, vién chuc tryc tiép tham muu giai quyét cac cong viéc cta Nhan dan; ndi
quy, quy ché cua S¢ Cong Thuong va cac don vi truc thude So;

g) Bao céo cong tac dinh ky ciia S&; bao cdo tai chinh nim; thong tin vé
tuyén dung, st dung, quan ly coéng chirc, vién chirec cua S¢ Cong Thuong;
thong tin vé két qua chuong trinh, dé tai khoa hoc do S¢& Cong Thuong thuc
hién;



h) Danh muyc thong tin phai cong khai theo quy dinh tai dlem b khoan 1
Diéu 34 cua Luit tlep cap thong tin; tén, dia chi, so d1en thoai, sd fax dia chi thu
dién tir ctia SO Cong Thuong va ngudi 1am dau méi tiép nhan yéu cau cung cip
thong tin;

i) Thong tin vé phi, 18 phi trong linh vuc thudc thim quyén giai quyét cua
S¢ Cong Thuong;

k) Thong tin khac phai dugc cong khai theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngoai thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, cin cr vao diéu kién thuc
te, Giam doc S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh viéc cong khai thong tin
khac do S¢ tao ra hoac nam gitr.

Piéu 14. Hinh thirc, thoi diém cong khai thong tin

1. Cac hinh thurc cong khai thong tin bao gém:

a) Pang tai trén trang thong tin dién tir cia S& Cong Thuong;

b) Cong khai trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Niém yét tai try s& S& Cong Thuong va cac don vi truc thudc So;

d) Thong qua viéc tiép cong dan, hop bao, thong cao bao chi, hoat dong cua
nguoi phat ngdn cia S& Cong Thuong theo quy dinh cua phap luét;

e) Céc hinh thic khac do Giam dbc So Cong Thuong quyét dinh.

2. Trudng hop phap luat ¢6 quy dinh vé hinh thic cong khai ddi v6i thong
tin cu thé thi ap dung quy dinh do.

3. Thoi diém cong khai thong tin ddi voi timg linh vuce duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap lut ¢6 lién quan; truong hop phap luat chua co6 quy dinh thi
cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, S& Cong Thuong co
trach nhiém phai cong khai thong tin.

Picu 15. Cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir S¢ Cong
Thwong

1. Céc hoat dong vé cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir ctia S¢
Cong Thuong theo‘quy dinh tai Piéu 19 Luat tiép can thong tin dugc thuc hién
trén Chuyén muc ve ti€p can thong tin.

2. Truong hop thong tin dang dugc cong khai tai cac co so dir li€u khac
nhau hodc dang tai tai cac chuyén muc khac trén Trang thong tin dié€n tir thi tai
Danh muc thong tin phai dugc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cap
dé tai thong tin. Trudng hop thong tin chua dugc cong khai trén Trang thong tin
dién tir ma da dugc sd hoa thi phai duoc dinh kém theo Danh muc thong tin phai
duoc cong khai.

Picu 16. Niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. S& Céng Thuong, cac don vi thuoc S& thuc hi€én cong khai thong tin
dudi hinh thire niém yét thong tin tai Bang niém yét cong khai cia So va cac don
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vi truc thudc. Thoi han niém yét dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
trong tung linh vuc.

2. Pdi v6i nhitng thong tin dugc cong khai bang hinh thirc niém yét ma
phap luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc
niém yét tai noi tiép cong dan trong thoi han it nhat 1a 30 ngay.

Piéu 17. Cong khai thong tin trén phwong tién thong tin dai ching,
thong qua viéc tiep cong dan, hop bao, thong cdo bao chi, hoat dong cia
nguoi phat ngon cia S¢@ Cong Thuong

1. Bon vi duoc phan cong phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi thuc
hién viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin cho bao chi theo quy dinh
cua phap luat.

2. bon vi dugc phan cong tjép’céng dan thyc hién cung cap thong tin cho
cong dan theo NOi quy va quy ché ti€p cong dan cia S& Cong Thuong.

Piéu 18. Xir ly thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do S& Cong Thuong tao ra va da duoc
cong khai khong chinh x4c, thong tin do co quan khéc tao ra nhung do S¢ Cong
Thuong cong khai khong chinh x&c thi Van phong S¢ c6 trach nhi¢m kip thoi
dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do S& Cong Thuong tao ra nhung dugc
co quan khac cong khai khong chinh x4c thi Van phong S¢ c6 trach nhiém yéu
cdu co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da
duoc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, t6 chirc, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xac, Vian phong S& phdi hop véi don vi tao
ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, céng khai thong tin da duoc dinh
chinh trong thdi han chdm nhat 13 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

) Chuong V ‘
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Pi¢u 19. Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin

1. Van phong S ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cip thong tin
truc tiép tai noi tiép cong dan ciia S& Cong Thuong, qua mang dién tir, dich vu
buu chinh, fax dén S¢ Cong Thuong. Truong hop thong tin trén Phiéu yéu cau
cung cap thong tin khong cu thé, 1o rang, Van phong So hudng din nguoi yéu
cau cung cap thong tin bd sung theo quy dinh.

2. Van phong S¢ tién hanh cap nhat yéu cau cung cap thong tin vao So theo
ddi cung cip thong tin theo yéu cau.



Piéu 20. Lap So theo ddi cung cap th6ng tin theo yéu cau

1. Van phong So lap S6 theo ddi cung cip thong tin theo yéu cau bang gidy
va bang phan mém dién tir hang nam.

2. S6 theo doi cung cap thong tin theo yéu cau bang gidy c6 ndi dung quy
dinh tai Phu luc s6 03 kém theo Quy ché nay.

3. Ngoai cac ndi dung nhu S6 theo ddi cung cdp thong tin theo yéu ciu
bang giay, SO theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau bang phan mém dién tir
c6 nd1 dung veé tinh trang khiéu nai, khaéi kién (n€u co).

Piéu 21. Thong bao vé viéc cung cap théng tin, tir chdi cung cap thong
tin

1. Truong hop yéu ciu cung cdp thong tin tai Phiéu yéu cdu cung cip
thong tin hop 1€, Van phong S¢ ra thong bdo vé thoi han, dia diém, hinh thuc
cung cap thong tin; chi phi ti€ép can thong tin va phuong thirc, thoi han thanh
toan.

Thong bao duogc giri t6i nguoi yéu cau cung cap thong tin tai tru sé co quan
hodc qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax.

2. Bdi v6i thong tin don gian, co sin ma co thé cung cdp ngay qua mang
dién tir hodc c¢6 thé bd tri dé nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
50 co quan ma khong mat chi phi tiép can thong tin thi Van phong S¢ khong can
ra thong bao vé viéc cung cap thong tin.

3. Thoi han théng béo vé viéc cung cp thong tin, tir chdi cung cap thong
tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luat ti€p cin thong tin.

Piéu 22. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cip theo yéu ciu

1. Nguoi lam ddu mdi cung cép thong tin ddi chiéu thong tin dugc yéu cau
cung cip v6i Danh myc thong tin phai duoc cong khai, Danh muc thong tin
cong dan duoc tiép can c6 diéu kién va co so dir liéu thong tin cua S& Cong
Thuong.

2. Pbi véi thong tin ¢6 san trong Danh myc thong tin phai dugc cong khai,
Danh myc thong tin cong dan dugc t1ep can c6 diéu klen nguoi lam dau mbi
cung cap thong tin c¢6 trach nhiém ddi chiéu vdi yéu cau cung cip thong tin va
cac diéu kién theo quy dinh cua phap ludt va cung cip cho nguoi yéu cau theo
quy dinh.

3. P6i v6i thong tin phiic tap, chua c6 tai co s dit liéu thong tin ctia S
Cong Thuong ma can tip horp tir cac don vi thudc SO hoic thong tin cin thiét
phai co y klen ctia co quan, t6 chtre, don vi khac thi Van phong So ldy ¥ kién
cla co quan, to chure, don vi lién quan dé giai quyét yéu cau cung cip thong tin,
truomg hop can thiét thi xin y kién ctia Pho Giam dbc phu trach viéc cung cap
thong tin.



4. Khi phat hién thong tin duoc yéu cau cung cap thudc cac truong hop tir
chéi cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Luat tiép can thong tin,
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 va khoan 4 Piéu 5 Quy ché nay, Vin phong S&
tu minh hoic d& xuit Phé Giam déc phu trach viéc cung cép thong tin thong bao
tir chdi cung cap thong tin bang vin ban, néu rd 1y do. Trudng hop céng dan
d3 nop chi phi tiép can thong tin thi Van phong S¢ ¢ trach nhiém hoan lai chi
phi cho cong dan.

Piéu 23. Cung cip thong tin theo yéu cau

1. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau truc tiép tai Tru s co quan,
can cur yéu cau cua nguol yéu cau va hinh thirc chira dung thong tin, Van phong So
b tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chep, chyp thong tin tai noi tiép cong
dan phu hop voi hinh thirc cung cap thong tin duge yéu céu va phu hop voi d6i
tugng y€u cau cung cap thong tin, tao thuan loi cho nguoi khuyet tat duoc t1ep can
thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia
Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat tiép can thong tin.

2. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién tur, nguoi
lam dau mdi cung cép thong tin ¢6 trach nhiém cung cap thong tin qua hop thu
dién tir cungcapthongtinsctls@langson.gov.vn néu viéc cung cap thong tin dap
g du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luat tiép can thong tin.

3. Trudng hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vy buu chinh, fax,
ngudi 1am dau mdi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong tin qua dich
vu buu chinh, fax theo dé nghi cta ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau cung cap
thong tin.

4. Thoi han cung cép thong tin theo yéu cau thuc hién theo quy dinh cta
Luat ti€p can thong tin.

5. Quy trinh cung ’cép thong tin theo yéu cau dugc thuc hién theo Phuy luc
s0 04 kem theo Quy ché nay.

Pitu 24. Gia han cung cﬁp thong tin theo yéu ciu
1. Chanh Van phong S¢& bao c4o Giam déc So quyet dinh viéc gia han cung

cap thong tin trong truong hop | can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap
hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

2. Vin ban gia han cung cap thong tin phai dugc gui trudce khi hét thoi han
cung cap thong tin theo quy dinh cua Luét tiép can thong tin.

Piéu 25. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu ciu khong chinh xac

1. Truong hgp Van phong S& phat hién thong tin cia S& va cac don vi truc
thudc S¢ cung cap khong chinh xac theo yéu cau cung cip thong tin, cham nhat
14 05 ngay lam viéc ké tir ngay phét hién, Vin phong Sé chu tri phbi hop vai cac
phong, don vi c6 trach nhiém dinh chinh va cung cép lai thong tin.

2. Truong hop nhan dugc phan anh, kién nghi cta ngudi yéu cau cung céap
thong tin vé viéc thong tin dugc cung cap 1a khong chinh xac theo yéu cau cung
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cap thong tin, Van phong S& ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac cua thong
tm va tra 101 kién nghi ctia cong dan Néu phat hién thong tin cung cip theo yéu
cau khong chinh xac theo yéu cau cung cip 'thong tin, Van phong So¢ bao cao
Lanh dao SO kip thoi dinh chinh, cung cép thong tin di dwoc dinh chinh
trong thdi han chdm nhét 13 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi theo ding
hinh thtrc cung cap nhu lan dau.

Piéu 26. Thu, quan 1y chi phi tiép cin thong tin
Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Piéu khoan ap dung

Quy ché nay dugc ap dung déi v6i yéu cdu cung cip thong tin cua nguoi
nudc ngoai cu tri tai Viét Nam vé céc thong tin hen quan tryc t1ep dén quyen va
nghia vu cua hg; cong dan co thé yéu cau cung cap thong tin thong qua t6 churc,
doan thé, doanh nghiép.

Diéu 28. T6 chirc thwe hién Quy ché

1. Trudng cac phong, Thu trudéng cac don vi thugc S¢ Cong Thuong cod
trach nhiém phd bién, quan triét ndi dung Quy ché niy téi cong chirc, vién
chtre, nguoi lao dong thudc don vi minh, chi dao xir 1y théng tin theo yéu cau;
kip thoi phan anh nhitng khé khan, vudng mic trong qua trinh t6 chire thuc hién
vé Vin phong So.

2. Vin phong S6 ¢6 trach nhiém tham muu theo ddi, don déc, kiém tra cac
don vi thudc S¢ trong viéc thyc hién Quy ché nay, kip thoi bao cao Lanh dao
S6 nhiing van dé vuéng méc phat sinh; trudng hop can thiét, ¢& xuat Lanh dao
S sira doi, bo sung Quy ché cho phu hop.

3. Van phong Sé c6 trach nhi€ém bao dam kinh phi, co s¢ vat cht, trang bi
phuong tién k¥ thuat can thiét cho viéc cung cip thong tin va hudng din viéc
thu, quan 1y, str dung chi phi tiép can thong tin theo quy dinh cua phap luat./.

GIAM DOC

Vii Hong Thiy
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SO CONG THUONG

Tén don vi chu tri tao ra thong tin

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phuc

Lang Son, ngay

Phu luc 01: PHIEU XAC NHAN

Két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat ciia thong tin, phin loai thong tin

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

thang

nam

/SCT-VP ngdy thing nam 2018 ciia Gidm doc S6 Cong Thirong)

STT | Tén, trich S, ky Ngay, Loai thong tin' Hinh thirc cong khai/cung cip thong
yéu vin hiéu van | thiang, ndm tin
bén, hd so, | ban, hd so, tao ra ] ,
tai lidu tai lidu thong tin Thong tin Thong t11} khong | Thong tl‘n tiep Cong khai Cung cap tho‘ng tin
duwgec tiep can | dwoc tiép can can ¢ diéu kién théng tin® theo yéu cau’
1
2

' Panh dau V vao cot thich hop, ddng thoi néu rd can cir theo diéu/khoan ciia Luat tiép can thong tin.
* Néu rd thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu c0).
3 Néu 18 cac hinh thirc cung cép thong tin theo yéu ciu co thé ap dung.

XAC NHAN CUA LANH PAO PON VI
(ky tén/dong dau)




Phu luc 02

Quy trinh chuyén giao thong tin cia S¢ Cong Thuong tinh Lang Son
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ~ /SCT-VP ngay /.../ 2018 cua Giam doc So

Cong Thuong)

Pon vi tao ra

thong tin
Chuyén giao thong tin
(ban gidy va ban dién ti,
— thoi gian hoan thanh: 01
Ra soat, kiém tra tinh bi ngdy lam viéc Ké tir ngy
mat, phan loai thong tin tao ra thong tin) 5
(Lap phiéu theo Phu luc 01, Van phong S¢

thoi gian hoan thanh: 01

ngay lam viéc ké tir ngay
tao ra thong tin)

y

Cap Cap nhat thong tin vao Danh muc
nhat thong tin dugc tiép can c6 diéu
vao kién
Kho ( thoi gian hoan thanh: 01 ngay lam
thong - vige }(é tir ngdy nhan thiéu xacnhan [*
tin vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi
chung mat cua thong tin, phan loai thong tin
ctua don vi chu tri tao ra thong tin)

Cap nhat vao Danh muc thong tin
phai duoc cong khai

(thoi gian hoan thanh: 01 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan Phiéu x4c nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua
thong tin, phan loai thong tin cua don vi
chu tri tao ra thong tin)

y

Dang tai, cap nhat thong tin trén
Chuyén muc TCTT trén Trang
TTDT
(thoi gian hoan thanh 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua
thong tin, phan loai thong tin ctia don vi

chu tri tao ra thong tin)




SO CONG THUONG
VAN PHONG SO

Phu luc 03

Doc lap — Tuw do — Hanh phuc

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tw ngay ... thang.... nam

......

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STT
yéu

cau

Ngay,
thang,
nidm nhan

yéu cau

Tén
nguoi

yéu cau

Dbia chi
nguoi yéu

cau

SO dién

thoai

Thu dién
tir (néu

co)

Tén, s0, ky
hi€u van ban,
ho so, tai liéu

dugc yéu cau

Hinh thirc
cung cap
thong tin

Ngay,
thang
nam cung
cap thong
tin

Chi phi
tiép can
thong tin

Tén nguoi
tiép nhan

yéu cau

Thong
bao tur
chdi, Iy
do tur
chéi yéu

cau

Thong
bao gia
han, ly
do gia
han




Phu luc 04

Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau ciia S& Cong Thwong tinh Lang Son
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so

/SCT-VP ngay thang nam 2018)

Cong dan y€u cau cung cap

thong tin

Y

Gui Phi€u yéu cau (qua mang dién tt,

dich vu buu chinh, fax)

( tong thoi gian hoan thanh: cham nhét 1a 15
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau
hop ¢, truong hop phtic tap dugc gia han
nhung tdi da khong qua 15 ngay lam viée)

A 4

Truyc tiép hodc Gy quyén cho ngudi khac
dén tru so clia co quan S¢ Cong Thuong
( tong thoi gian hoan thanh: cham nhét 1a 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau

hop 1€, truong hop phire tap duoc gia han

y

nhung to1 da khong qua 10 ngay lam viéc)

Hudéng dan nguoi yéu cau
bo sung khi Phi€u yéu cau
cung cap thong tin chua

Ti€p nhan yéu cau cung cap
thong tin va vao So6 theo doi

day du, chua rd rang

(ban gidy va b

an dién tr)

y

y

Kiém tra so bd (kiém tra

budc 1)

v

Thong tin thuc trach
nhi¢m cung cap

Kho thong
tin chung

'

A

Thong bao vé viéc cung cap
thong tin (khong ra Thong
bao trong truong hop quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 21

Quy ché)

y

y

Thong tin dugc yéu cau
khong thudc trach nhiém
cung cap

y

Thong bao va hudng
dan ngudi yéu cau dén
co quan c6 trach nhi¢m

cung cép thong tin

Tap hop, xt 1y thong tin dugc cung 9§p theo yéu cau (kiém
> tra budc 2) va Thu chi phi tiép can thong tin

y y y
Thong bao Cung cép thong tin Thong bao
gia han cung (truc tiép/qua mang tir chdi
cap thong tin buu chinh/qua buu cung cip
dién/qua fax) thong tin
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